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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
C.j.
Spisovy znak 1.1
Skartaéni znak V5
Vypracoval Mgr. Bronislav Chovanec
Schvalil Mgr. Bronislav Chovanec
Vnitini Fad nabyva platnosti dne 1.9.2022

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stfednim, vysSSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydadvam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni $kolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soucasti organizaéniho ¥adu 8koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodicti

s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvo¥i ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od
$kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové innosti, odpo¢inku a
rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni skoly. K pravidelné
dennf dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zékladni $koly, Cinnosti vykondvanych
druZinou se mohou ucastnit 1 Z4ci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochézce do druZiny.
Druzina miize vykonavat ¢innost pro tcastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, Zaka, studentu a jejich
zakonnvch zastupcu ve $kole nebo §kolském zarizeni a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

1.1.ZAci jsou povinni

radn¢ dochazet do Skolského zafizeni,

dodrZovat vnitini fad Skolni druzZiny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznament,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikii $koly vydané v souladu s pravnimi predpisy a
vnitinim fadem,

informovat o zmén¢ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,
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» oznamovat udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh
vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény v téchto udajich.

1.2. Z4k se ve $kolni druzing chova slugné k dosp&lym i jinym zakim koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovniki. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych
osob.

1.3. Zak chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, Gi¢astni se viech organizovanych ¢innosti.
Dochéazka do skolni druziny klubu je pro piihlasené zaky povinna. Odhlasit se mize vzdy ke
konci kalendainiho mésice.

1.4. Zak chodi vhodné a &istd upraven a obleden, s ohledem na pldnované &innosti.
1.5. Zak udrzuje prostory $kolni druZiny v &istoté a poiadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.6. Pied ukoncenim ¢innosti druziny zaci z bezpecnostnich diivodli neopoustéji skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci ziistavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakii; zakiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.8. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromaZd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, mé& pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.9.Z4k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkl a mobilnich telefont odklada
pouze na mista k tomu urcena.

1.10. Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky zaka nebo studenta vii¢i pracovnikiim
druZiny se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.
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2. Provoz a vniti'ni rezim Skoly

PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdgjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastnikt takto:

2.1. Pfedavéni informaci rodi¢tim, pfihlaSovani a odhlasovani zaka, vybirdni poplatkt, predavani
informaci rodi¢iim, vyfizovani ndméth a stiznosti zajist'uje vychovatelka ptislusného odd¢€leni.

2.2.0 prijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmovou
¢innosti, taborové ¢innosti a dal§i podobné Cinnosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zaklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti pfihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
z4jmoveé ¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zéstupci ti€astnika o rozsahu dochazky a
zpisobu odchodu ucastnika z druziny.

2.2. O zafazeni déti do $kolni druziny rozhodujf vychovatelky SD a feditel $koly.

2.3. Rodice nebo jini zakonni zastupci zaka ptihlaSeného k pravidelné dochdzce do druziny sdéli
druziné rozsah dochazky zaka a zpiisob odchodu zdka z druziny, tyto idaje jsou zaznamenany na
zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zaka v druzin€, odchylky od dochazky zdka nebo pokud
ma zak odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli
rodice tuto skutec¢nost druziné pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost Zaka v druziné zakonny
zastupce oznadmi pisemne.

2.4. Uplata je splatna pfedem, vzdy za pfisluSny mésic. VySe uplaty je stanovena pfedem na cely
Skolni rok. Skola pfijima platby bezhotovostné pfevodem na tcet Skoly.

2.5. Vysi tplaty mize teditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

» ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

» b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

» c¢) ucastnik sveéteny do péstounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte
podle zdkona o statni socidlni podpofte a tuto skutenost prokaze fediteli

» d) pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu delsi
nez 5 dnt, Uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

2.6 Vyse uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok. Pokud za dité neni uhrazena uplata,
feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni zdka ze Skolni druZiny.
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3. Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 6.30 do 16.00 hodin.

3.2. Z divodu nenarusovani planované ¢innosti jsou stanoveny odchody déti ze skolni druziny
takto:

1. do 13.00 hod.

2. od 14.30 hod. (vyjma odchodu do krouzku)

3. po domluvé s vychovatelkou

Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moZnosti
informuje telefonicky rodi¢e Zika a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) nazakladé pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zédklad¢ predchozi dohody s obecnim Gfadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,

¢) pozadéa o pomoc Policii CR,

3.3 Odd¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 tcastnik.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel koly dle navrhu
vychovatelek Skolni druziny.

3.5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyufovani, zejména
formou odpocinkovych, rekreanich a z4jmovych c¢innosti; umoZiluje Zakim piipravu na
vyucovani.

3.6 Cinnosti druziny se mohou zucasthovat i1 zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zaki zatazenych do druZiny, stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

3.7. Zaky 1. tiid si vychovatelky piebiraji od vyudujicich po skonéeni vyu¢ovani; zaky 2. tiid
odvadéji tiidni ucitelky do jidelny, kde je pfedaji vychovatelkam; zaci 3. tfid pfichazeji do Skolni
druziny sami. Déti ptipravné tfidy jsou ptedayny vychovatelce ve 12.30 hodin.

3.8 Po dobu hlavnich a vedlejSich prazdnin se ¢innost Skolni druZiny pterusuje.
3.9 Rodie a dalsi navitévnici do uéeben SD nevstupuji.

3.10. SD muize zfizovat zajmové krouzky a dali ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskutefiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto krouzcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt
poskytovany za tplatu.

Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyuCovacich hodinach stanovi zafazeni a délku piestavek
pedagog povétenym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s piihlédnutim k zékladnim
fyziologickym potiebam zaki.
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4. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
rizikovvym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zaci se chovaji pti pobytu ve skolni druziné tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij
ani jinych osob. Zaktm neni dovoleno se zdrzovat v prostorach $kolni druZiny, pokud nad nimi
neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Zaci ihned ohlasi kazdy traz, poranéni &i nehodu, k
niz dojde béhem pobytu zakid ve Skolni druzin€, nebo mimo budovu pti akci poradané Skolni
druzinou. Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaki v prvni hodiné
Skolniho roku a dodatecné pouceni zaki, ktefi pfi prvni hodin€ chybéli, provedou o tom pisemny
zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skolni druziny
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zdvady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v pfipadé ndhlého onemocnéni zdka informuji bez
zbyte¢nych pritahti vedeni Skoly a rodice postiZené¢ho zdka. Nemocny zdk miize byt odeslan k
Iékarskému vySetfeni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zakovské kniZce tyto tidaje: rodné cislo, adresu, telefonni Cisla rodict do
zaméstnani a domt, adresu a jméno oSetfujiciho 1€kare.

Pii urazu poskytnou Zdkovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékatem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazi, pfipadné vyplni pfedepsané formulate.
Osetieni a vyplnéni zadznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo §kolského zarizeni ze strany
zaku.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovéana uhrada
od rodic¢t zaka, ktery poskozeni zptsobil. Pii zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyfesit ndhradu
Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné orgdniim sociélni péce.

5.2 Ztréaty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci -
uzamykani Saten, tfid.

5.3. Do skolni druziny Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skolni druziny
nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat,
pouze z bezpe¢nostnich diivodl a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktery zajisti jejich tschovu.
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6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani Zaki.

6.1. Pokud zdk naruSuje cCinnost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim feditele z druziny
vylou¢en. Reditel miiZze rozhodnout o vylou¢eni Zaka ze SD, pokud tento Z4k soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kézen a potfddek (vulgdrni napaddni vychovatelek,
agresivni chovani), ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich (fyzické napadéni), dlouhodobé
svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvla§té zavaznych divodi (ni¢i majetek).

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

» pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct icastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

ttidni knihy jednotlivych odd¢leni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

celoro¢ni plan Cinnosti.

ro¢ni hodnoceni price skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

vnitini fad Skolni druziny, kritéria pro piijeti zaki do Skolni druziny, poplatky ve Skolni
druzing,

knihu urazii a zdznamy o Grazech déti, zaka a studentt.

YV VVV V¥V

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéfen
zaméstnanec: zastupkyné teditele

2. ZruSuje se piedchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Spisovym tadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva u¢innosti dnem: 1.9.2021

el

Mgr. Bronislav Chovanec

feditel Skoly
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